退学办理流程：

1. 学生填写《大连工业大学学籍异动（退学）审批表》（教务处网页下载中心下载）

2. 到所在学院签署学生工作负责人意见和院长意见（加盖公章）；

3. 教务处意见：到综B402请张处长审核签字，然后到综B427盖章；

4. 学校意见：到综A902签字、盖章；

5. 到综B426将表交3份原件，自留一份原件（并自行复印3份留存）；

6. 持原件、学生证和校徽到A809领取离校通知单；

7. 办理完离校通知单后，拿一张照片（一寸或两寸）到B426办理肄业证书，持肄业证书到A902盖章；（注：入学未满一年不给办理肄业证书，直接在A809办理退学证明和档案事宜）；

8. 再返回A809办理退学证明和档案等事宜。
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